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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Poziiiris, kad mokiniy kalba privalu ripintis visy déstomyjy dalyky mokytojams ir kitiems
pedagogams, — $iy dieny mokyklos veiklos norma, jteisinta Lietuvos Respublikos valstybinés
kalbos, Svietimo jstatymais. Kaip ir visos kompetencijos, komunikavimo gimtaja kalba kompetencija
sékmingiausiai ugdoma tada, kai tampa visos bendruomenés rapesciu.

1. Per visy dalyky pamokas mokiniai turi mokytis tinkamai vartoti dalyko sgvokas,
taisyklingai jas tarti ir uzraSyti.

2. Mokiniams keliamas reikalavimas taisyklingai vartoti sakytine ir raSyting kalba visy
dalyky pamokose, nes jie turi plétoti gimtosios kalbos pamokose pradétus formuoti geb&jimus: kalbéti
ir raSyti atsizvelgdami | tikslg ir adresata, pasirinkti dalykiniam turiniui tinkamg raiska, taikyti teksto
kiirimo ir suvokimo strategijas ir kt. Gimnazijoje turi btti nuosekliai vykdomas Lietuvos Respublikos
valstybinés kalbos jstatymas.

Il SKYRIUS
VADOVU FUNKCLJOS

3. Vadovai yra atsakingi uz mokyklos vieSyjy uzrasy, tvarkomyjy dokumenty ir kity
skelbiamy teksty kalbos taisyklinguma.

4. Sistemingai analizuoja, kaip pedagogai ugdo mokiniy kalba, kaip moko juos taisyklingai
skaityti, kalbéti, raSyti, kaip tvarko mokyklos, klasés ir déstomojo dalyko dokumentacijg ir kt.

5. Vertindami mokytojy ir kity pedagogy darbg, mokyklos vadovai atkreipia démesj |
gebéjimag puoseléti mokiniy kalbos kulttira, ugdyti meile ir pagarba gimtajam ZodZiui.

111 SKYRIUS
MOKYTOJU FUNKCIJOS

6. Mokytojo kalba turi biiti geros kalbos pavyzdys mokiniams. Todél biitina kalbéti ir rasyti
taisyklinga lietuviy kalba, laikytis bendrinés kalbos tarties, kir¢iavimo, gramatikos ir leksikos normy.
Dazniausios kanceliarinés kalbos klaidos pateikiamos priede.

7. Mokytojas atsako uz pamokoje naudojamy vaizdiniy priemoniy, teksto, uzrasy, jrasy ir
kitos didaktinés medziagos kalba.

8. Informaciniy technologijy pamokose naudojamasi lietuviska aplinka.

9. Mokomgsias uzduotis panaudoti kalbai ir mastymui ugdyti, kreipiant mokiniy démes;j ]
kalbos nuosekluma, logiskuma, planinguma.

10. Skatinti mokinius risliai ir taisyklingai reiksti mintis Zodziu ir rastu per visy dalyky
pamokas.

11. Siekti, kad mokiniai taisyklingai skaityty, tarty, kir¢iuoty ir vartoty déstomosios mokslo
Sakos terminus. Kalbos patarimai ir taisymai mokiniams turéty biiti pateikiami taktiSkai, netrikdant
pamokos tekmés ir nesudarant klaséje nereikalingos jtampos.

12. Vertinant mokiniy pasiekimus teikti grjZztamaja informacija ir apie kalbos mokéjima,
nurodyti privalumus ir taisytinus bei tobulintinus dalykus.



13. Mokytojai, tikrindami savo dalyko raSomuosius darbus, turi juose iStaisyti arba pazyméti
visas mokiniy padarytas rasybos ir skyrybos, gramatikos klaidas ir atsizvelgti  jas vertinant atliktas
uzduotis.

14. Ugdyti kalbing atsakomybe, kalbing raiSka, suvokiant tai kaip vieng i§ prisistatymo
viesojoje erdvéje jvaizdzio elementy ir sklandzios komunikacijos pagrinda.

15. Per visy dalyky pamokas reikia pratinti mokinius naudotis jvairiais kalbos praktikos
zinynais, tarties, kiriavimo, raSybos, aiSkinamaisiais ir tarptautiniy Zodziy Zodynais bei kitais
informaciniais kalbos Saltiniais.

16. Lietuviy kalbos mokytojai turi padeéti kity dalyky mokytojams mokiniy kalbos ugdymo
klausimais, supazindinti juos su aktualiausiomis kalbos kulttiros problemomis.

IV SKYRIUS
SASIUVINIU TVARKYMAS

17. Virselyje uzraSomas mokyklos pavadinimas, klas¢, mokinio vardas ir pavardé, sgsiuvinio
paskirtis.

18. Klaidy zyme¢jimo ir taisymo biidga mokytojas pasirenka atsizvelgdamas ; mokiniy
pajéguma, klaidos pobiidj, temos nagringjimo etapg ir kt. Klaidy tipg Zymi parastéje.

19. Data raSoma taip:

20.1. 1 ir 2 klasése — per vidurj zodziais, pavyzdziui: liepos 1 d.; 2017 m. rugséjo 2 d.;

20.2. 3-8 ir I-1V klasése — parastéje arabiSkais skaitmenimis, skiriant juos briik$neliais arba
tarpeliais, pavyzdziui: 2017-09-02, 2017 09 02 (taskas gale nededamas) ir nekeliant j nauja eilute.

21. Kiekviena antra$té atskiriama tuséia linija, toliau uzduotis raSoma j kiekvieng eilute.

22. Skaiciai raSomi roméniskais (XX a., III tomas, Grigalius XIII ...) arba arabiskais (7 kl.,
1998 m., 1740-1796, 5 pav.) skaitmenimis.

23. PraSyma, pasiaiSkinimg ir t. t. mokiniai raSo vadovaudamiesi bendraisiais rastvedybos
reikalavimais.

24. Sasiuviniy antrasciy pavyzdziai:

Kauno Palemono gimnazijos Kauno Palemono gimnazijos
Sa kl. mok. Petro Petraicio Sa klasées mokinio
biologijos darbai Petro Petraicio

biologijos darbai




1 priedas
SVARBESNIOSIOS SANTRUMPOS

kilometras — km
faksas — faks.
metras —m
gatveé —g.
centimetras — cm
ir kita — ir kt.
milimetras — mm
kaimas — k.
decimetras — dm
knyga — kn.
litras — |
mililitras — ml
miestas — mst.
tona —t
miestelis — mstl.
centneris — cnt
milijonas — min.
kilogramas — kg
ministerija — m-ja
diena - d.
mokykla — m-kla
valanda - val.
mokslo metai — m.m.
minuté - min.
numeris — nr.
sekundé - sek.
paveikslas — pav.
buhalteris -buh.
pavyzdZiui — pvz.
daktaras - dr.
protokolas — prot.
gydytojas - gyd.
puslapis — p.
kandidatas - kand.
rajonas - r.
lektorius - lekt.
sgsiuvinis - s3s.
mokinys - mok.
stotis - st.
mokytojas - mokyt.
straipsnis - str.
pavaduotojas — pavad.
taiyra-t.y.
pirmininkas - pirm.
telefonas - tel.
ponas, ponia, panelé — p.
elektroninis pastas - e. pastas, el. p., e. p.
profesorius - prof.



VYresnysis — Vyr.
aiksté - a.

aléja - al.
apylinké - apyl.
biblioteka - b-ka
draugija - d-ja
eilute - eil.




DAZNIAUSIOS KANCELIARINES KALBOS KLAIDOS
Zodyno Kklaidos

Neteiktinos svetimybés

* e-meilas (= elektroninis pastas, el. pastas, e. pastas, el.p.)
* ofisas (= jstaiga, bustin¢, biuras, kontora, rastiné)

* papké (= aplankas, aplankalas, segtuvas)

* parkingas (= automobiliy aikstelé)

* parkuoti (= statyti automobilius)

* sponsorius (= réméjas)

* printeris (= spausdintuvas)

Neteiktini vertiniai

* kaip taisyklé (= paprastai, dazniausiai)

* kas lieCia (= o dél, dél)

* kazkas tai (= kazkas)

* kazkodél tai (= kazkodél, kazin kodél)

* kazkoks tai (= kazkoks)

* kazkur tai (= kazkur, kaZin kur, i§ dalies, apie, mazdaug, apytikriai)
* lyg tai (= lyg ir, tarsi, tartum, tarytum)

* taip vadinamas (= vadinamasis, -0ji)

ZodZiy ir junginiy reik§més klaidos

* apiforminti (= jforminti)

* apmokama (= mokama) aikstelé

* apmokéti uz darbg (= sumokéti, uzmokéti uz darba)

* apmokymas (= mokymas, iSmokymas)

* apmokyti (= mokyti, iSmokyti)

* apspresti (= lemti)

* aptarnauti (= tvarkyti)

* sgskaitg atidaryti (= atnaujinti, pradéti)

* atZyma (= Zyma, jrasas)

* atZyméti (= pazymeéti)

* auksciau stovintis, -1 (= aukStesnis,-¢, aukStesnysis,-10ji) pareigtinas
* 1ISmokéjimai (= 1Smokos)

* eilé (= daug, keletas) klausimy

* gautis (= iSeiti, atsitikti, pasidaryti, biiti)

* Jjungti (= jraSyti, jtraukti) i sarasa

* 1pakavimas (= pakuote)

* isisavinti darbg (= perprasti darba, iSmokti dirbti)

* 1sisavinti (= panaudoti, sunaudoti) 1éSas

* 18laikyti (= i$skai¢iuoti) mokescius

* i§planavimas (= suplanavimas )

* 18sireiksti (= pasakyti, suformuluoti, iSdéstyti)

* 18skaitymai (= iSskaitos)

* 1$Saukti (= sukelti) reakcija

* kalba eina (= kalbama, kalbame)

* komunaliniai patarnavimai (= komunalinés paslaugos)

* korektorius (= korekcinis piesStukas, koreguoklis, tepiklis)
* laikyti (= manyti, biiti tos nuomonés), kad i§vados teisingos
* matomai (= matyt, turbiit)

2 priedas



* nesti atsakomybe (= biiti atsakingam)

* nuimti nuo kontrolés (= nutraukti kontrolg, liautis kontroliuoti)
* nuimti nuo pareigy (= atleisti 1§ pareigy)

* nuimti priemoka (= neduoti, neskirti priemokos, nubraukti priemoka)
* nusiimti nuo jskaitos (= iSsibraukti, i§siraSyti, iSsiregistruoti i§ jskaitos)
* pagarsinti (= paskelbti) sprendimg

* pakvietimas (= kvietimas)

* pajungti ( prijungti, jjungti) interneta

* pakelti (= paimti, patikrinti, pazitréti) dokumentus

* pasisakyti (= kalbéti, pasakyti savo nuomong, zodj) per posédi
* paskaiciuoti (= apskaiciuoti, suskaiciuoti) islaidas

* pervesti (= perkelti) j kitas pareigas

* perziuiréti (= 1S naujo, dar kartg apsvarstyti) klausimag

* pilotinis (= bandomasis) projektas

* pilnai (= visiskai, galutinai) atsakyti

* pilnos sudéties (= visa) komisija

* prabalsuoti (= balsuoti, pabalsuoti, nubalsuoti, baigti balsuoti)
* praeiti (= jeiti)

* prakontroliuoti (= (pa-)kontroliuoti)

* pravaziuoti (= nuvaziuoti) 100 km

* pravesti (= nutiesti) kabelj

* randasi (= yra) kabinete

* reiSkia (= vadinasi, taigi) susitaréme

* sekanciai (= taip, Sitaip)

* sekanti (= 81, tokia) sudétis

* siysti faksg (= faksograma)

* skaityti (= manyti), kad nuomoné neteisinga

* statyti (= rasyti) aktg

* statyti (= sudaryti) grafika

* stovis (= bukle)

* sudalyvauti (= dalyvauti, padalyvauti)

* talpinti (= spausdinti) laikrastyje

* tuo paciu (= kartu) pasiilyti

* uzsiémimai (= kursai, pratybos, paskaitos, repeticijos, seminarai, pamokos)
* uzsiimti (= verstis) prekyba

* uzsipilti (= prisipilti) benzino

* uzskaityti (= jskaityti) mokestj

* vedantis (= vadovaujantysis) specialistas

* veikiantys (= galiojantys) teisés aktai

* Viso (= 1§ viso) suma

*zinoti (= iSmanyti) jstatymus

ZodZiy sandaros klaidos

* aplinkosauginis (= aplinkosaugos)

* autoatsakovas (= atsakiklis)

* baiginéti (= biiti bebaigianciam)

* bedarbysté (= nedarbas); bedarbysté — tik bedarbio biisena

* daleisti (= leisti atsirasti, pasidaryti)

* dalinai (= 18 dalies)

* damokeéti (= primokéti)

* daraSyti (= priraSyti)

* dabaigti (= pabaigti)

* gamtosauginis (= gamtosaugos)



* tkainavimas (= jkainojimas)

* jtakoti (= turéti jtakos)

* nuomavimas (= nuomojimas)

* nuomuoti (= nuomoti)

* orgtechnika (= organizaciné technika, org. technika)

* orientaciniai (= apytikriai, mazdaug)

* perpaskirstyti (= perskirstyti) pelng

* prailgintojas (= ilgintuvas)

* susegejas (= segiklis)

Linksniy vartojimo klaidos

Vardininkas

* Iskilo nauji klausimai (= naujy klausimy).

* Kokios yra problemos (= Kokiy yra problemy)?

* Ponas direktorius (= Pone (ponas) direktoriau), praSom pasiraSyti.
Kilmininkas

* Pri¢jome iSvados (= iSvada, prie iSvados), kad jus teisus.

* Surinkta daugiau Simto (= daugiau kaip Simtas, per Simta, Simtas su virSum) lity.
Naudininkas

* Formuluoté neatitinka teisés aktams (= teisés akty).

* ISvyko oficialiam vizitui (= su oficialiu vizitu, oficialaus vizito).

* Nuorasas atitinka originalui (= originala).

* Parduodama i§simokéjimui (= iSsimokétinai).

* Paskirtas specialistas kadrams (= kadry specialistas).

* Pinigy likutis mety pradziai (= Pragjusiy mety pinigy likutis).

* Projektas pateiktas svarstymui (= svarstyti).

* Siai dienai (= Siandien) rezultatai dar nepatikslinti.

* Sutelkti démesj darbo drausmei (= i darbo drausme).

* Teikti balsavimui (= balsuoti).

Galininkas

* Kodél nepateikéte visas reikalingas pazymas (= visy reikalingy pazymy)?
* Nuvyko pasiimti dokumentus (= dokumenty).

* Meras atstovavo miestg (= miestui).

Inagininkas

* Istatymu (= Istatymo, Jstatyme) nustatyta tvarka.

* Kas buvo §io incidento prieZastimi (= priezastis)?

* Pragjes sezonas buvo gausus renginiais (= renginiy).

* Tai padéty jam tapti profesionalesniu (= profesionalesniam).

* Vedéjas sarase buvo pirmuoju (= pirmasis).

PASTABA. Su veiksmazodziais laikyti, paskelbti, pavadinti, pripaZinti jnagininkas ne klaida (pvz.,
Teismas jj pripazino nekaltu.).

Vietininkas

* Atsakyma gausite trijy dieny laikotarpyje (= per tris dienas).

* Bendrové¢je dirba daugumoje (= daugiausiai) moterys.

* Centras jsikiirimo stadijoje (= Centras dar tik kuriasi).

* Dirba dviejuose etatuose (= dviem etatais, turi du etatus).

* Dirba kenksmingose salygose (= kenksmingomis sglygomis).

* Dirbo meistro pareigose (= meistru).

* Inventorius yra skyriaus nuosavybéje (= skyriaus nuosavybé, priklauso skyriui).
* Jis paskirtas dirbti vedéjo pareigose (= eiti vedéjo pareigas, paskirtas vedéjo pareigoms).
* Kabinetas labai blogame stovyje (= blogos biiklés).

* Pardavime yra (= Parduodama)...

* Pastatai palikti apgailétinoje bukléje (= apgailétini, apgailétinos buklés).



* Patvirtino sagmata 1000 eury sumoje (= 1000 eury samatg).

* Poseédis vyko aukstame lygyje (= buvo auksto lygio, buvo gerai organizuotas).

* Pretenzijos prilmamos ménesio bégyje (= visg ménesj, per ménesj).

* Principe (= IS principo) su jumis sutinku.

* Darbai pagrinde (= apskritai, i$ esmés) baigti.

* Reikalas tame (= tas), kad baigési skirtos 1€Sos.

* Remontas baigtas pilnumoje (= visai, visiskai, iki galo).

* Renginys visumoje (= apskritai) pavyko.

* Savivaldybéje dirbs tie patys Zzmones, tik naujame statuse (= turés naujg statusg, tik jy statusas bus
naujas).

* Sj klausima aptarsime paskutinéje eiléje (= paskutinj, paskiausiai, pabaigoje).

* Sprendimas gali buti apskundziamas laike (= per) 10 dieny.

* Statybai skirta 900 tiikst. lity, tame skaiCiuje (= 18 juy, i$ to skaiciaus) — 500 tikst. lity montavimo ir
apdailos darbams.

* Sutartis surasyta trijuose egzemplioriuose (= trimis egzemplioriais).

* Tai ne mano kompetencijoje (= kompetencija, nepriklauso mano kompetencijai).

* Tokio léSy Svaistymo rezultate (= Dél tokio 1€8y Svaistymo) teks atsisakyti pastato remonto.

* Viskas tebéra projekty stadijoje (= tebeprojektuojama).

* Visos sutartys tvarkoje (= sutvarkytos, parengtos).

Prielinksniy vartojimo klaidos

* Du skyriaus darbuotojai yra ant biuleteniy (= turi biuletenius, turi nedarbingumo pazyméjimus).

* Pas kg yra klausimy (= Kas turi klausimy; Kas noréty paklausti)?

* Pas jus negerai paraSyta (= JUs negerai paraséte)

* Pas ka (= I8 ko) gavote §j sprendima?

* Paklauskite pas sekretore (= sekretorés).

* Informacijos kreipkités pas(= 1) pavaduotoja.

* Prasykite pas administratoriy (= administratoriy, administratoriaus).

* Pazymos reikalaukite pas buhalterj (= i§ buhalterio).

* RaStvedybos taisykles pasiskolinkite pas kanceliarijos darbuotojus (= i§ kanceliarijos darbuotojy).
* Interesantas nusprendé skystis pas prezidenta (= prezidentui).

* Uzduot] suzinosite pas skyriaus vadova (= i§ skyriaus vadovo).

* Déel pasalpos teiraukités pas direktoriy (= direktoriaus).

* Dokumentai iSduodami po parasu (= su paraSu, pasiraSytinai).

* Posédis vyko prie uzdary dury (= uz uzdary dury).

* Prie progos (= Pirma proga; Progai pasitaikius; Rade proga; Turédami progg) uZeikite pas mane.
* Prie aukStos temperatiiros (= AukStoje temperatiiroje; Kai auk$ta temperatira; Esant aukStai
temperattrai) §1 medziaga lydosi.

* Pinigai gali buti kei¢iami santykiu vienas prie keturiy (= vienas uz Keturis, vienas su keturiais,
vienas ] keturis).

* Ginsimés prie§ visus (= nuo visy), kurie mus puls.

* Skiepai prie§ gripg (= nuo gripo).

* Projekta sitiloma priimti uz pagrinda (= pagrindu, kaip pagrinda).

* Pinigy likutis uz praéjusius metus (= Praéjusiy mety pinigy likutis).

* Suma sudaro virs 5 tukst. lity (= Suma virsija 5 tikst. Lt; Suma yra didesné kaip 5 tikst. Lt; Suma
yra per 5 tikst. Lt).

Ivairiy formy vartojimo klaidos

* Architektas (= Architekté) Ziliené.

* Atlyginimus mokés kovo aStunto (= astuntaja).

* Remiantis iSdéstytu (= tuo, kas iSdéstyta), daroma iSvada.

* Komanda dalyvavo trijose (= trejose) varzybose.

* Sutartis sudaroma penkiems (= penkeriems) metams.

* Jeigu apskaiciavus (= Jeigu apskaiciuotume) nuostolius, iSaiskéty tikroji jimonés padétis.



* Kaip nekeista (= Kad ir keista; Nors ir keista; Keista), projektas dar neparengtas.

* Kas dar nusimato (= numatoma, numatyta) darbotvarkéje?

* Kas uz tai, kad priimti tokj sprendimg (= kad biity priimtas toks sprendimas, kad priimtuméme tokj
sprendima)?

* Nosiné ¢ia nesiraso (= neraSoma; Nosinés ¢ia neraSome).

* Kuo remiantis (= remdamasis) laikrastis skelbia tokig informacija?

* Reikia perskaiciuoti sgskaitg, kad iSvengus (= kad biity iSvengta, norint iSvengti) atsitiktiniy klaidy.
* Vadovaujantis (= Vadovaudamasi) Siauliy miesto savivaldybés tarybos 1999 m. rugséjo 30 d.
sprendimu Nr. 322, Siauliy miesto savivaldybés taryba nusprendzia...

* Jeigu kalbéti (= Jeigu kalbésime; Jeigu kalbétume; Kalbant) tiksliau, galima pasakyti...

* Projektg patvirtinti skiriant (= ir skirti) 20 proc. 1éSy.

* Laikau reikalingu (= reikalinga) tai pranesti.

* Atleistas 1§ darbo jam paciam prasant (= paties praSymu).

* Darbai atlickami Zemés fikio ministerijai uzsakius (= ministerijos uzsakymu).

* Klaidy buvo palyginus (= palyginti) nedaug.

* PraSom, palaukite (= PraSome palaukti; Atsiprasau, gal galite palaukti).




